[Работодатель, адресат]
От [ФИО, должность]
ОТВЕТ НА УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ИЗМЕНЕНИИ УСЛОВИЙ
[Дата] мной получено уведомление от [дата, номер] об изменении [конкретное условие] с [дата].
Моя позиция по указанному изменению: [содержание позиции и конкретные возражения].
Прошу сообщить причины изменения, их связь с невозможностью сохранить действующие условия, точное содержание новых условий и применимую процедуру. Прошу предоставить относящиеся к моей работе документы или ознакомить с ними.
Прошу направить ответ [способ].
Приложения: [перечень либо «нет»].
[Дата] [Подпись] [ФИО]
