[Работодатель, адресат]
От [ФИО, должность]
ОТВЕТ НА ПРЕДЛОЖЕНИЕ ОБ ИЗМЕНЕНИИ ДОГОВОРА
В связи с предложением от [дата] подписать дополнительное соглашение к трудовому договору [реквизиты] сообщаю свою позицию: [согласие с конкретными условиями / предлагаемые изменения / отсутствие согласия с проектом / запрос сведений до решения].
Прошу уточнить [перечень условий, дата начала, срок действия, оплата, режим и иные вопросы] и предоставить полный текст проекта для ознакомления.
Предлагаемая мной редакция при наличии: [конкретные пункты].
Ответ прошу направить [способ].
[Дата] [Подпись] [ФИО]
