[Работодатель, адресат]
От [ФИО, должность, подразделение]
СООБЩЕНИЕ О НЕДОПУСКЕ К РАБОТЕ
[Дата, время] я [прибыл к месту работы / попытался подключиться к рабочей системе] в соответствии с [рабочий режим]. Приступить к [конкретная работа] не удалось по причине [наблюдаемое препятствие].
Предпринятые действия: [время, попытки доступа, обращения и ответы].
О документе, устанавливающем ограничение, мне известно: [реквизиты либо «не сообщалось»].
Подтверждаю готовность выполнять предусмотренную трудовым договором работу. Прошу сообщить основание и срок ограничения, предоставить относящийся ко мне документ, определить порядок допуска и дать указания о выполнении работы и месте нахождения до устранения препятствия. Прошу сообщить порядок учёта и оплаты указанного периода.
Для связи доступен [канал].
Приложения: [перечень либо «нет»].
[Дата] [Подпись] [ФИО]
